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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Информационные технологии» является обязательной 

частью общепрофессионального цикла основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.11 Разработка и управление 

программным обеспечением, профессиональным стандартом «Программист». 

Цель дисциплины «ОП.04 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» формирование представлений в области современных информационных 

технологий, программного обеспечения профессиональной деятельности, необходимых 

для выполнения различных видов профессиональной деятельности. 

Рабочая программа учебной дисциплины обеспечивает формирование ключевых 

компетенций цифровой экономики: коммуникация и кооперация в цифровой среде, 

cаморазвитие в условиях неопределенности, креативное мышление, управление 

информацией и данными, критическое мышление в цифровой среде. 

Она обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем 

видам деятельности ФГОС специальности 09.02.11 Разработка и управление 

программным обеспечением с применением сквозных информационных технологий в 

эпоху цифровой экономики 4.0.  

Рабочая программа составлена для очной формы обучения, в том числе с 

применением элементов дистанционных образовательных технологий и электронного 

обучения. При обучении инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

дистанционные образовательные технологии и электронное обучение предусматривают 

возможность приема-передачи информации в доступных для них формах. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины: 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами 

освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций 

выпускника (п. 4.3.3 ПОП-П). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

Код ОК,  

ПК 

Уметь Знать 

ОК.1 

ОК.2 

ОК.9 

 

Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

Базовые и прикладные 

информационные технологии 

Инструментальные средства 

информационных технологий. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины, в том числе: 66 

1.Объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателем 46 

а) занятия по дисциплине 24 

- в том числе практические (лабораторные) занятия 22 

б) промежуточная аттестация                                           Дифференцированный зачет 

2.Самостоятельная работа обучающихся 20 
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2.2.ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 0П.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Наименование разделов и 

тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Тема 1. Общие сведения 

об информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 

4 

ОК 1, ОК 2, ОК 9 

1 

Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода 

информации. Современные smart-устройства. 

2 Операционная система. Назначение. Виды. 

3 Антивирусное ПО. Назначение. Виды. 

4 Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Самостоятельная работа обучающихся (с применением дистанционного обучения)  

Внеаудиторная самостоятельная работа по теме: Операционная система, Антивирусное ПО, 

Компьютерные сети. Компьютерные телекоммуникации. Современная структура сети 

6 

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным ПО 
Содержание учебного материала 

6 

ОК 1, ОК 2, ОК 9 

1 

 
Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности.  

2 
Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, 

списки, таблицы, специальные возможности. 
6 

3 
Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 

трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе. 
4 

4 Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 4 

Практические занятия 

10  

1 

Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна. 
Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод и 

редактирование данных, установка ширины столбцов, использование автозаполнения, ввод 

формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, копирование формул на 

смежные/несмежные ячейки. 
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2 

Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, 

макросы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений. 
Оформление итогов и создание сводных таблиц. 

3 

Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание и сохранение документа. Редактирование документа. Выделение 

блоков текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование 

рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного 

просмотра. 

8 
4 

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. 

Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля. Проверка орфографии, 

грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. Вставка 

специальных символов. Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления 

в таблицах. Преобразование текста в таблицу. 

5 

Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы. Разрывы 

страниц. Нумерация страниц. Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание 

составных документов. Слияние документов. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. 

Создание сносок и примечаний. Создание оглавления. 

6 

Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 

Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки для 

текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами. 

7 

Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. Разработка 

презентации: макеты оформления и разметки. Добавление рисунков и эффектов анимации в 

презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация объектов. Создание автоматической 

презентации. Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к 

демонстрации. 

4 

Самостоятельная работа обучающихся (с применением дистанционного обучения) 

Внеаудиторная самостоятельная работа с электронными ресурсами. Выполнение индивидуальных 

заданий: 

1) Решение профессиональных задач средствами электронных таблиц (4) 

2) Создание проекта: «Макет большого документа» (4) 

3) Технология мультимедиа «Создание мультимедийной компьютерной презентации учебного 

проекта» (4) 

4) Работа в многофункциональном графическом редакторе (2) 

14 

Промежуточная аттестация (дифференцированный зачет) 2  

Всего:  66  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

3.1 Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрено следующее 

специальное помещение – кабинет информатики, оснащенный оборудованием: стулья – 16 

шт., стол – 1 шт., компьютерный стол – 13 шт., доска классная – 1 шт. 

Техническими средствами обучения: автоматизированные рабочие места на 13 

обучающихся (Тонкий клиент ТОНК 100А (ARM Cortex A9 Dual-Core 1.5GHz, ОЗУ 1 ГБ, 

Монитор Viewsonic VX220g,); терминальный сервер EKO-DATE – 1 шт.; компьютер 

преподавателя в сборе (Intel Pentium 4 3.0GHz/1Гб/20HDD) – 1 шт.; проектор Acer X1161, 

колонки, экран настенно-потолочный; системное и прикладное лицензионное ПО, в т.ч. 

электронные библиотечные системы, электронный читальный зал. ЛВС, выход в 

Интернет. 

 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд филиала имеет электронные 

образовательные и информационные ресурсы: 

Основная литература: 

Печатные издания 

1. Голицына, О.Л. Информационные системы и технологии: учебное 

пособие/О.Л.Голицына, Н.В.Максимов, И.И.Попов. – Москва: ФОРУМ:ИНФРА-М, 

2023.– 400с. — (Среднее профессиональное образование). 

2. Федотова, Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие / Е.Л.Федотова. – Москва: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА – М, 2023.–367 с. 

— (Среднее профессиональное образование). 

Электронные издания: 

1. https://znanium.ru/catalog/product/2168881 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. 

— Москва : ИНФРА-М, 2025. — 277 с. — (Среднее профессиональное образование). 

— DOI 10.12737/1092991. - ISBN 978-5-16-016278-2. - Текст : электронный.  

2. https://znanium.ru/catalog/product/2079929 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : 

ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный.  

3. https://urait.ru/bcode/557964 Информатика и информационные технологии : учебник 

для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 319 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20333-2. — Текст: электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт].. 
4. https://znanium.ru/catalog/product/1922266 Информатика, автоматизированные 

информационные технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва : 

ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст : электронный. 
5. https://znanium.com/catalog/product/2013719 Информационные системы и технологии : 

учебное пособие / О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, И.И. Попов. — Москва : ФОРУМ : 

https://znanium.ru/catalog/product/2168881
https://znanium.ru/catalog/product/2079929
https://urait.ru/bcode/557964
https://znanium.ru/catalog/product/1922266
https://znanium.com/catalog/product/2013719
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ИНФРА-М, 2023. — 400 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-

00091-592-9. - Текст : электронный.  
6. https://urait.ru/bcode/557504 Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 8-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 414 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20053-9. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт].  

В соответствии со ст. 43 Конституции Российской Федерации, 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 9 ред. от 29.07.2017), приказом 

Минобрнауки России от 09.11.2015 N 1309 «Об утверждении Порядка обеспечения 

условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере 

образования, а также оказания им при этом необходимой помощи», ГОСТа Р 57723-2017 

«Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Системы электронно-

библиотечные. Общие положения», ГОСТу 52872-2012 «Интернет ресурсы. Требования 

доступности для инвалидов по зрению» все предлагаемые электронные ресурсы 

максимально комфортны для чтения слабовидящими людьми.  Масштабирование текста 

достигает 300 процентов. При изменении масштаба сохраняется возможность видеть всю 

страницу текста, не обрезая его. 

 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестовых заданий, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

Знает: 

назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий. 

базовые и прикладные 

информационные 

технологии 

инструментальные 

средства информационных 

технологий 

Демонстрирует знания: 

назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

состав, структуру, принципы 

реализации и 

функционирования 

информационных технологий. 

базовые и прикладные 

информационные технологии 

инструментальные средства 

информационных технологий 

Экспертное наблюдение 

выполнения практических 

работ  

 

Умеет: обрабатывает текстовую и 

числовую информацию.  

Экспертное наблюдение 

выполнения практических 
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Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации.  

обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 

применяет мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

обрабатывает экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

работ  

 

 

Критерии оценки 

- оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если он глубоко и прочно усвоил 

программный материал курса, исчерпывающе, последовательно, четко и логически 

стройно его излагает, умеет тесно увязывать теорию с практикой, свободно справляется с 

задачами и вопросами, не затрудняется с ответами при видоизменении заданий, правильно 

обосновывает принятые решения, владеет разносторонними навыками и приемами 

выполнения практических задач; 

- оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, если он твердо знает материал 

курса, грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных неточностей в 

ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении 

практических вопросов и задач, владеет необходимыми навыками и приемами их 

выполнения; 

- оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, если он имеет знания 

только основного материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности, 

недостаточно правильные формулировки, нарушения логической последовательности в 

изложении программного материала, испытывает затруднения при выполнении 

практических задач; 

- оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не знает 

значительной части программного материала, допускает существенные ошибки, 

неуверенно, с большими затруднениями решает практические задачи или не справляется с 

ними самостоятельно. 

 

5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ИНВАЛИДОВ 

И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Адаптация рабочей программы дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» проводится при реализации адаптивной 

образовательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 09.02.11 Разработка и управление программным обеспечением в целях 

обеспечения права инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья на 

получение профессионального образования, создания необходимых для получения 

среднего профессионального образования условий, а также обеспечения достижения 

обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья 

результатов формирования практического опыта. 
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Оборудование лаборатории «Информационных технологий и 

документационного обеспечения профессиональной деятельности» для обучающихся 

с различными видами ограничения здоровья 

Оснащение лаборатории «Вычислительной техники, архитектуры персонального 

компьютера и периферийных устройств» в соответствии с п. 3.1. должно отвечать особым 

образовательным потребностям обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

Кабинет должен быть оснащен оборудованием и учебными местами с 

техническими средствами обучения для обучающихся с различными видами ограничений 

здоровья. 

Лаборатория, в которой обучаются лица с нарушением слуха, должен быть 

оборудован радиоклассом, компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, 

электронной доской, мультимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в лаборатории предусматриваются просмотр 

удаленных объектов при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра, 

использование Брайлевской компьютерной техники, электронных луп, программ 

невизуального доступа к информации, технических средств приема-передачи учебной 

информации в доступных формах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата лаборатория 

должна быть оборудована передвижными регулируемыми партами с источником питания. 

Вышеуказанное оснащение устанавливается в лаборатории при наличии 

обучающихся по адаптированной образовательной программе с учетом имеющегося типа 

нарушений здоровья у обучающегося. 

 

Информационное и методическое обеспечение обучающихся 

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам, указанным в п. 3.2. 

рабочей программы, должен быть представлен в формах, адаптированных к ограничениям 

здоровья обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья: 

Для лиц с нарушениями зрения (не менее одного вида): 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла; 

- в печатной форме на языке Брайля. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее одного вида): 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутического спектра, 

нарушение психического развития) (не менее одного вида): 

- использование текста с иллюстрациями; 

- мультимедийные материалы. 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с 

ограниченными возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом к сети 

Интернет. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

Применяемые при реализации рабочей программы дисциплины формы и методы 

контроля проводятся с учетом ограничения здоровья обучающихся. 
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Целью текущего контроля является своевременное выявление затруднений и 

отставания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья и внесение 

коррективов в учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индивидуальных 

психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в 

форме тестирования и т.п.). 

При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется время 

на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза установленного для 

подготовки к ответу обучающимся, не имеющим ограничений в состоянии здоровья. 

 

 

 


